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登录系统
    使用浏览器访问地址：http://sichuan.rmpsy.cn:9000，推荐使用微软系统自带浏览器，直接进入人民陪审员选任系统界面。

    通过四川省司法厅官网：http://www.scsf.gov.cn/，点击进入“12348四川法网”：http://fwpt.scsf.gov.cn/。
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    点击“人民陪审员”，进入链接栏。点击“人民陪审员司法行政选任工作入口”链接，进入用户登录界面。请大家记得收藏到浏览器的收藏夹，以后点击收藏夹的网址就可以进入用户登录界面了。
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    输入正确的账号密码，点击登录按钮。账号初始化密码为123456，第一次登录时，系统将强制修改密码，按提示绑定手机号码，填写个人信息后将返回登录页面重新登录。
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    登录成功后需要获取验证码验证，三分钟之内必须输入正确的验证码，否则重新获取。
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区县级司法行政机关
一、选任计划

    添加计划：司法行政机关添加计划，填写计划信息，包括随机抽选拟任命人数和个人申请/组织推荐的拟任命人数、报名开始日期、报名截止日期等名额信息。
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批量导入：创建计划后导入来自公安的“常住居民名单”。选择按照模板制作的Excel格式人员信息文档，检查文件内容有效性，文件自检无误后点击确认，执行导入操作。
来自公安的“常住居民名单”的execl文件中需要包含“姓名”、“性别”、“身份证号码”、“手机号码”、“常住地址”和“行政区划代码”等列，列的名称需要与模板完全一致，无空格。列名在execl文件的第一行，实际数据从第二行开始，空白行为数据结束行。
如果市司法局统一导入了来自公安机关的“常住居民名单”，则区县司法局可以忽略此步骤。
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在线报名：

区县司法行政机关创建人民陪审员选任计划后，点击选任计划右侧的“查看二维码”，将二维码保存并公布到媒体或报名公告上，个人申请或组织推荐人员可通过扫码报名以及修改资料。
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输入身份证号码，通过手机号获取验证码，输入验证码，选择司法行政机关。进入报名表，维护手机上的人民陪审员报名表信息。点击“提交”报名成功。
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二、常住居民名单

查看常住居民信息：点击分类统计、综合查询可查看统计详情。
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三、随机抽选候选人
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随机抽选：将公安机关导入的常住居民导入到随机抽选候选人信息库中。
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查看抽选人员：
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将导入的常住居民名单分配到司法行政机关下属司法所，如出现人员分配错误，可点击移除再进行重新分配。
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导出EXCEL:导出常住居民名单。
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发送短信：司法行政机关向导入的候选人员批量发送短信。每位候选人员可重复发送三次短信，切换下拉框可选择发送次数对象。短信内容固定，只需填写司法行政机关联系人及联系电话，点击发送按钮即可。
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收到短信的随机抽选候选人可通过短信中的链接，进入报名页面修改自己的信息。

四、资格审查

对常住居民、个人申请和组织推荐的人民陪审员候选人进行资格审查。可以添加个人申请和组织推荐人员，并修改人员基本信息。点击人员姓名，可查看电子档案详情。表单操作栏可查看人员审查状态，表格中可查看司法所审查方式与审查结果。

候选人资格审查规则：

区县级司法行政机关可直接随机抽选候选人行资格审查，也可等待司法所审查意见后再审查。

若该人员未通过资格审查，司法所和司法行政机关必须填写未通过原因，才可提交资格审查信息。
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五、随机抽选拟任命人员

从已通过资格审查的常住居民、个人申请、组织推荐人员中进行随机抽选，建立拟任命人员信息库。点击“查看抽选”结果，可以列表显示随机抽选出的选人员名单，并能够导出为execl文件。
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六、拟任公示
对拟任命人员进行拟任公示，选择公示通过或不通过，并填写公示不通过的原因。也可点击批量公示按钮，对拟任命人员执行批量操作。
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七、人民陪审员

显示并导出已经通过公示的人民陪审员任职人员信息。若人民陪审员因某种原因退出，可点击退出页面，进行设置。
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八、退出人员

显示并导出已经退出人民陪审员的人员信息。
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点击退出选项，可设置退出人员的状态，若选择任职中，该退出人员将重新成为人民陪审员。
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九、增补

增补与选任流程基本相同。可以添加增补计划，记录增补年度信息。从已通过资格审查的候选人信息库中，采用随机抽选的方式抽选增补的拟任命人员，并拟任公示。

公示通过后产生的人民年陪审员，系统会自动设置成为增补人员，并记录增补年度信息。

十、QQ交谈

本页面可在线QQ联系技术支持人员。
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十一、统计分析

常住居民：对随机抽选候选人分配到各司法所进行统计分析。
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资格审查：按照随机抽选、司法所资格审查分析、司法局资格审查分析和个人申请/组织推荐的资格审查分析，分别对资格审查人员进行统计分析。
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拟任公示：对随机抽选、组织推荐以及个人申请的拟任公示
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人民陪审员：按人员类型对人民陪审员进行统计分析。
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十二、系统管理

机构管理：添加、修改或删除司法所信息。
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账号管理：添加、修改账号或重置已有账号的密码。
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    操作日志：查看日常操作数据。
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司法所

一、候选人资格审查
司法所用户查看或导出区县级司法行政机关的分配的常住居民名单，可以修改单个居民的基本信息、单位信息、个人简历、上传文件。
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添加修改个人申请、组织推荐人员
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资格审查：可对常住居民、个人申请、组织推荐人员进行资格审查，审查不通过需要填写原因。
[image: image45.png]BEEE

FEAT ENEE HEER EEER © =HE





二、随机抽选拟任命人员
查看或导出随机抽选拟任命人员。
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三、拟任公示
查看或导出拟任公示人员。
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四、查看人民陪审员信息

查看或导出当前任职的人民陪审员信息，只能查看到分配给本司法所的常住居民和在本司法所报名的个人申请人员。
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区县级司法行政机关/司法所（手机APP）

一、登录界面

选择省、自治区、直辖市后，输入账号和密码登录系统，如果输入初始密码123456将强制修改密码。系统根据用户名自动识别是司法局还是司法所用户。
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二、查看司法所工作进度

如果登录的是司法局用户，将显示司法所名单及上级司法局分配的常住居民总人数、司法所未初审的人数、初审通过的人数和初审未通过的人数。如果登录的是司法所用户，系统不会显示此页面。

[image: image54.jpg]ERBHRBXEERHTFER AR

BAE201 FREZE201 #@I0 FiE@iZ0

IERBHRBXEEFILFTE AR

S A$303 FkEZE303 @iZ0 FiE@iZ0

IERBARBXELER RLE AR
B0 REEO0 @II0 KRB0

IERBARBXENEREE AR
B0 REEO0 @I0 KRB0

ERBHRBXEEFREO R AR
B0 REEO0 @IZ0 KRB0

ERBHRBXEER RN EERR
B0 REEO0 @0 KRB0

ERBARBXEERRE VAR
B0 REEO0 @II0 KRB0

ERBHRBXEERREI R AR
B0 REEO0 @I0 KRB0

ERBHRBXEERRWEER
B0 REEO0 @IZ0 KRB0

2 1A S

B7EFR(17) =EER(02) ™A

15(6) LR (0)




三、常住居民、个人申请、组织推荐

区县司法局下属的司法所登录后，能对上级司法所分配的常住居民、在本司法所报名的个人申请/组织推荐的陪审员候选人信息进行修改、查看、审查，审查未通过时需要填写资格审查意见。对已审查的人员信息可以再次返回到未审查状态，重新进行资格审查。
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    区县级司法局工作人员登录后，可以对下属司法所初审后的人民陪审员候选人进行资格终审，也可以对没分配的候选人、在本司法局报名的个人申请/组织推荐候选人直接进行资格审查终审。


